EK:1 KURUCU YETKİ BELGESİ (Ek:RG-6/7/2011-27986)
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T.C.

BAŞBAKANLIK

SOSYAL HİZMETLER VE ÇOCUK ESİRGEME KURUMU GENEL MÜDÜRLÜĞÜ





    …….İl Sosyal  Hizmetler Müdürlüğü

SAYI:                                                             


   …../…../…..

KONU:





      Gerçek Kişi  / Tüzel Kişilik adı      

                                                      Sayın :……………………
                                                   KURUCU YETKİ BELGESİ 

Müdürlüğümüze Özel Kreş ve Gündüz Bakımevi/Özel Çocuk Kulübü açmak üzere yapmış olduğunuz başvurunuz sonucunda;  Özel Kreş ve Gündüz Bakımevleri ile Özel Çocuk Kulüpleri Kuruluş ve İşleyiş Esasları Hakkında Yönetmeliğinin 5.maddesi gereğince teslim ettiğiniz belgeler incelenmiş ve uygunluğu belirlenmiştir. Söz konusu Yönetmeliğin 6. maddesindeki şartları da taşıdığınız tespit edildiğinden mezkur Yönetmelik  hükümleri gereğince  tarafınıza ….…….…..…..tarihi itibari ile “Kurucu Yetki  Belgesi” verilmesi uygun görülmüştür. Ancak kuruluş açabilmek için gerekli koşullara sahip olduğunuzu gösteren bu belge ile çocuk bakımı yapılamaz ve kuruluş hizmete başlayamaz.

                                                                                                              İl Müdürü 

EK-2(Ek:R.G.-12-11/2008-27052)(Değişik:RG-6/7/2011-27986)
İÇ HİZMET YÖNERGESİ

	KURULUŞUN ADI
	Açılış Onayında yer alacak isim yazılacaktır. 

	KURULUŞUN AMACI
	Kuruluşta verilecek hizmete yönelik amaçlar yazılacaktır.



	HİZMET TÜRÜ VE YAŞ GRUBU
	Kuruluşta verilecek hizmet türü ve yaş grubu yazılacaktır(Kreş/ Çocuk Kulübü).

	EĞİTİM PROGRAMI
	Genel Müdürlükçe kuruluşlarda uygulanması istenilen eğitim programının kullanıldığına dair bilgi yazılacaktır.



	BESLENME PROGRAMI
	Gıda rasyonlarına göre hazırlanacak beslenme programına ilişkin bilgi yazılacaktır.



	PERSONEL
	Kuruluşta çalışacak personelin görev, yetki ve sorumlulukları yazılacaktır. 



	FİZİKSEL DÜZENLEME VE DONANIM
	Hizmet türüne uygun kuruluşta bulunması gereken bölümlerin adı, sayısı ve ne amaçla kullanılacağı yazılacaktır.



	KURULUŞUN İŞLEYİŞİ
	Çocuğun kuruluşa kabulü, kuruluştan ayrılma şartları,  kuruluşun işleyişine ilişkin kurallar yazılacaktır. 



	ÇALIŞMA GÜN VE SAATLERİ
	Kuruluşun hangi gün ve saatlerde hizmet vereceği yazılacaktır.

	KURULUŞUN TATİLİ
	Kuruluşta tatilinin nasıl olacağına ilişkin bilgi yazılacaktır.


KURUCU






     SORUMLU MÜDÜR

ADI SOYADI:




                   ADI SOYADI:

İMZA :






         İMZA:

TARİH  :





                    TARİH:

EK:3 AÇILIŞ İZİN BELGESİ (Ek:RG-6/7/2011-27986)
                            T.C.

                    BAŞBAKANLIK

   SOSYAL HİZMETLER VE ÇOCUK ESİRGEME KURUMU

…………..İL SOSYAL HİZMETLER MÜDÜRLÜĞÜ

 

 

ÖZEL KREŞ VE GÜNDÜZ BAKIMEVİ VE ÇOCUK KULÜBÜ

AÇILIŞ İZİN BELGESİ

 

                                                                                                    İL : ......................

                                                                                                    TARİH :...../...../….

                





                  BELGE NO :........
Kuruluşun                                                                                

Adı:

Adresi:

Telefonu:

Kapasitesi:

Yaş Grubu:

Kurucu Tüzel Kişilikse  Adı               :

Kurucu /Temsilci

Adı Soyadı
            

:

Uyruğu

    

:

Doğum Yeri-Tarihi


:                                                                           

Öğrenim Durumu 


:


Adı ve adresi yukarıda yazılı.............................................................................’nı  açmak isteyen............................................................’nın gereken şartları taşıdığı yapılan işlemlerden anlaşılmış ve gerekli belgeler tamamlanmış olup ...../…./….. tarihinden başlamak üzere ................................................................................. Özel Kreş Gündüz Bakımevi/ Çocuk Kulübü’nün açılmasına izin verilmiştir.












..../..../…..

İl Sosyal Hizmet Müdürü






  Vali

EK: 4
(Ek:RG-6/7/2011-27986)
ÇOCUK KULÜPLERİ

            ETKİNLİK FORMU

	ETKİNLİĞİN ADI:


	

	ETKİNLİĞİN HEDEFİ:

(Sosyal gelişim, iletişim becerilerinin gelişimi, problem çözme…..)


	

	KULLANILAN MATERYALLER


	

	ETKİNLİĞİ YAPTIRAN GÖREVLİ
	

	            ETKİNLİĞİN TARİHİ 
	

	ETKİNLİĞİN DEĞERLENDİRİLMESİ

(Uygulanan programın değerlendirilmesi, etkinliğin  yararları,  ….)


	

	PLANLANAN ETKİNLİKLER
	












   ONAY

Sorumlu Müdür











Adı Soyadı








                        İmza

Grup Sorumluları tarafından sosyal, kültürel, sportif etkinlikler, derslere yardımcı olunması konularında günlük/haftalık veya aylık olarak düzenli olarak doldurulan bu form denetimde gösterilmek üzere çocuk dosyasında saklanır.



EK: 5 DEĞİŞİKLİK İZİN BELGESİ(Ek:RG-6/7/2011-27986)
                            T.C.

                    BAŞBAKANLIK

   SOSYAL HİZMETLER VE ÇOCUK ESİRGEME KURUMU

……………….İL SOSYAL HİZMETLER MÜDÜRLÜĞÜ

 

ÖZEL KREŞ VE GÜNDÜZ BAKIMEVİ VE ÇOCUK KULÜBÜ





DEĞİŞİKLİK İZİN BELGESİ  

                                                                                                                  TARİH :...../...../….

                





                                BELGE NO :........

KURULUŞUN MEVCUT DURUMU 

Kuruluşun Adı:                                                     
Kurucu/Tüzel Kişilik ve Temsilci Adı:                       

Kuruluşun Adresi/ Telefonu:                                                  

Kuruluşun Kapasitesi   :        


          

Kuruluşun Yaş Grubu:                                          

KURULUŞTA YAPILAN DEĞİŞİKLİK İŞLEMİ 

Kuruluşun Adı:    

Kurucu/Tüzel Kişilik ve Temsilci Adı:
Kuruluşun Devri İşlemi ( Kurucusu / Temsilci Adı):
Kuruluşun Nakil İşlemi (Adresi / Telefonu ):

Kuruluşun Kapasitesi:          

Kuruluşun Yaş grubu:
           Özel………………………………………………………’nin  yukarıda belirtildiği şekilde ……………………….……………. dair  değişikliği yapılmış olup, …./…/…… tarihinden başlamak üzere faaliyetine  …………………………………………………………… ile devam etmesine izin verilmiştir.












..../..../…..

İl Sosyal Hizmet Müdürü






  Vali

EK:6     (Ek:RG-6/7/2011-27986)
ÖZEL KREŞ VE GÜNDÜZ BAKIMEVİ VE ÇOCUK KULÜBÜ

AÇILIŞ, KAPANIŞ, DEVİR, NAKİL, AD, YAŞ GRUBU, KAPASİTE DEĞİŞİKLİĞİ İLE İLGİLİ YAPILAN İŞLEMLERE DAİR FORM

	                                           AÇILIŞ İŞLEMLERİ 
	KURULUŞUN DEĞİŞİKLİK İŞLEMLERİ

	KURULUŞ ADI
	AÇILIŞ İZİN BELGESİ VEYA VALİLİK OLURU TARİHİ VE NO
	KURULUŞUN ADRES VE TELEFONU
	YAŞ GRUBU VE

KAPASİTE
	KURULUŞ NAKİL OLMUŞ İSE YENİ ADRESİ VE ONAY TARİHİ 
	KURULUŞ DEVİR OLMUŞ İSE YENİ KURUCU ADI VE ONAY TARİHİ
	KURULUŞUN ADI DEĞİŞMİŞ İSE YENİ ADI VE ONAY TARİHİ
	KURULUŞUN KAPASİTESİ DEĞİŞMİŞ İSE YENİ KAPASİTESİ VE ONAY TARİHİ
	YAŞ GRUBU DEĞİŞİKLİĞİ VARSA YENİ YAŞ GRUBU VE ONAY TARİHİ
	KURULUŞ KAPANMIŞ İSE KAPANIŞ ONAY TARİHİ 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Not: Bu form 6 ayda bir düzenlenerek Genel Müdürlüğe gönderilir.

EK-7 (Ek:RG-6/7/2011-27986)
                                  ÖZEL KREŞ VE GÜNDÜZ BAKIMEVLERİ VE ÇOCUK KULÜPLERİ KÜTÜK DEFTERİ

	SIRA NO
	ÇOCUĞUN ADI SOYADI
	DOĞUM YERİ VE DOĞUM TARİHİ
	ANNE ADI
	BABA ADI
	ANNE BABA İŞ VE EV ADRESİ İLE TELEFONU
	ÇOCUĞUN KURULUŞA KABUL TARİHİ
	ÇOCUĞUN KURULUŞTAN AYRILIŞ TARİHİ
	BAKIM ŞEKLİ   (Tam gün, Yarım gün, saatlik bakım)
	ÇOCUĞUN FOTOĞRAFI



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


EK:8 (Ek:RG-6/7/2011-27986)




            
İLAÇ DEFTER
	Sıra No
	Çocuğun Adı Soyadı
	Çocuğun Kullandığı

İlacın adı
	İlacın Ölçüsü
	Çocuğa ilaç verilen tarih ve saat
	Reçete varsa tarihi, teşhis
	İlacı veren görevlinin imzası
	Not

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


  TASDİK                                                      

                                                                                                        İl Sosyal Hizmetler Müdürlüğü

EK:9 (Ek:RG-6/7/2011-27986)
              KREŞ VE GÜNDÜZ BAKIMEVLERİ VE ÇOCUK KULÜPLERİ

                            PERSONELİN EĞİTİM FORMU

	Eğitim veren kişinin-kişilerin adı, soyadı, mezun olduğu bölüm, görevi 
	

	Personel eğitimine dair  ilgili diğer kuruluşlardan alınan destek ve yardımlar (Üniversite, Halk Eğitim,alanında uzman kişiler ….vb)


	

	Eğitim tarihi ve süresi
	

	Eğitime katılan personel sayısı ve görevleri
	

	Eğitim konularını  ( Çocuklarla iletişim, çocuklara yaklaşım yöntemleri,  öfke ile baş etme yolları,  kontrolü, çocuk gelişimi, aileler ile iletişim, ilkyardım, …. )  belirtiniz. 
	

	Değerlendirme ( görevli personelin eğitime katılımında istekli olup olmadıkları, eğitimin kazandırdıkları, yaşanılan güçlükler, öneriler…) 


	


Not: Kuruluş tarafından personel göreve başladığında ve yılda en az bir kez olmak üzere personele yönelik eğitim düzenlenir. Bu form denetimde gösterilmek üzere kuruluşta bulundurulur.

9

